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Stand: 2017

Kapitel |
Aufruf der Textverarbeitung

Zum Aufruf der Textverarbeitung finden Sie Zugang in
verschiedenen Fenstern.

Im Basisfenster auf der Verwaltungspalette
die Schaltflache Textverarbeitung

Im Basisfenster, auf der linken Seite Uber die Schaltflache
Vorlagen

In der MEDYS ToolBar (falls aktiv) Uber die Schaltflache Briefe

Verwaltung

Verlaufsprotokoll
Karteikarte
Scheindaten
Risiko
Verordnungen
Laborbogen
Recall
Textverarbeitung
Entbindung®
Terminer

KVK® &8

le

Laborbog.

LDT

Briefe

Statistik

€]
Rechng.

2

Ky

Auswahl, Suchen und Funktionen

Gebiihr/Zeit

Im Verlaufsprotokoll Uber die Schaltflache

Alles Al B|M|R|TI|FEN+| | €
@ &+ plzloz|z|L e 2|z
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Symbol Briefumschlag

Kapitel Il
Eingangsbild Textverarbeitung

Uber die Schaltflache, links im Basisfenster, 6ffnet sich immer folgendes Eingangsbild:

Empfinger boender N on Variante zur Ubernahme von
Auswahl: Schein vorbelegt. Verlaufsinhalten z.B. Anamnese,
A{2t Anderung moglich. Befunde etc. durch Hinterlegung
Patient “ des Platzhalters [*Standard]
Kasse ‘ “: f‘
. BG
8 00 3 Betrit  -Muster, Cicilie |

Historie
Daturm Dokument

A
Ubersetzeh,

N} @@J

Zoom%: 100 - |J \\9 3

= g = +| ¥, [
Format +| Funk “pen + || Suchen &E ,n

Bearbeiten

Dawm: | 22.05.2013| |TesT | ¥ (™ Anamnese | |
!

. Zeichen: [ rontgen
[Q Befunde

r Empfanger

Brief an

r Eintrags-Arten fn “HEDYS Feld (*Standard)

E‘] Therapie Bezeichnung Eintrags-Art
[ Diagnosen
™ Labor und Eintrags-Art

- Vergleichsbedingungen

Titel
Name 1
Name 2
Strasse

Briefanr.

E-Mail

Plz./Ort| 42489 Wiilfrath

Telefax 02058-2091

Abzt:| [MED |
Patient:| | ||| _
[ () won Heute
Kasse: v | =2 |
Lfd. Quartal
8G:| | 7| | © L
() vorguartal
Herrn /() Alles
Prof. Dr. med. Willi Muster -
/| () Selektierte aus Info
Wilhelmstr. 96

Vergleiche Eintrags-Art im Verlauf: uj_:_:_jn beginnend @ gleich

fur MEDYS Felder

IZ_:::_J Einfligen alle Arten mit Art und Datum

ab Datum: 01.04.13 | bis | 30.06.13

() Selektierte aus Info mit Datum

/| r Formular auswihlen (Vorbelegung aus der Arztekartei)

| Datum_Befund.vor

] |

support@medys.de
| blanko.vor

| El andere Vorlage | | Abbruch |

MEDYS - Textve  /beitung. Bitte wahlen Siqf :‘) Formular aus!

W Kopf f,FuB § Auswahl f

Zeitrdume Vorbelegung
einstellen der 4 Schalﬂéighen
in der Tabelle Arzte

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017
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Kapitel Ill
Grundlagen zur Erstellung einer Vorlage

Zur Erstellung eigener neuer Vorlagen wahlen Sie die Schaltflache blanko.vor
Unter der Schaltflache i , finden Sie ggf. bereits praxisinterne oder MEDYS
Beispielvorlagen mit der Angabe Arzt Muster.

Die vier oberen Schaltflachen kénnen Sie in der Tabelle Arzte vorbelegen (Ablage -
Tabellen bearbeiten). Die Belegung erfolgt zum jeweiligen Arztkurzel unter der Rubrik
Briefkopf/Stempel.

Formular auswihlen (Worbelegung aus der Arztekartei)
ToniTest.vor DALEUV_2014.vor
MEDYS.vor Laboranderung.vor
blanko.vor £ andere Vorlage | | Abbruch |

MEDYS Textvorlagen mussen immer auf .vor enden und der Gesamtname sollte keine
Leerschritte enthalten sowie eine angemessene Namenslange aufweisen.

Um eine neue Vorlage zu erstellen oder eine bestehende zu verandern, ———————
deaktivieren Sie nach dem Offnen einer von Ihnen gewahlten Vorlage, die M Ubersetzen
als Maske dienen soll, das Feld Ubersetzen, indem Sie den Haken

herausnehmen. @ ‘ [ Ubersetzen

Zoom%: 100 v |

Bei Neuerstellung befinden Sie sich in der ausgewahlten Vorlage blanko.vor
Die Textverarbeitung gliedert sich in drei Teile:

L= |

Inhalt # Kopf A FUB A Auswahl f blanka.var

Durch auswahlen der Reiter im unteren Abschnitt, gelangen Sie in den entsprechenden
Abschnitt (Inhalt, Kopf, Ful) und kdnnen dieses wie gewunscht konfigurieren.

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017 Textverarbeitung 5/23
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Kapitel IV
Vorlage sichern

Falls Sie Anderungen vornehmen, sichern Sie bitte auch zwischendurch und natrlich

final. Speichern Sie Uber das blaue Disketten Symbol, Brief sichern erscheint im
Kontextmenda.

800
|E| II [ | Ubersetzen L. | Normal |t
=] zoom % (100 & .\ Format | F
Historie | Bearbeiten &)
Datum Dokument El | I Il I,_- IJ I

H 1 | | i 11 i 11 i

i

Dokument sichern

Sichern unter: iArzlbrief.vor | Email Fax

1800

als: () Brief zum Patienten () Brief an Arzt (+) Vorlage
() Text-Baustein () Formular (Palette)
| Abbruch | (O TXT () RTF Ordner wihlen

MEDY510:medys_server medys_docs:med_formtext

Klicken Sie im Fenster Dokument sichern die Auswahl Vorlage an.

Vergeben Sie im Feld Sichern unter den Namen fur die Vorlage. Das Dokument muss auf
.vor enden.

Nach dem Speichern der Vorlage, befindet Sie die Vorlage automatisch im Ordner:
medys_server/ medys_docs/ med_formtext. Nur dort kann die Vorlage auch geléscht
werden, indem diese aus dem Ordner in den Papierkorb gelegt wird.

Das Symbol gelber Ordner mit grinem Pfeil, 6ffnet Ihnen den W7 7] Ubersetzen
Ordner med_formtext mit den gespeicherten Vorlagen. == N .

i :

: ij| Zoom %: 150 |4
et |l

L = =]

i_@ [ | [E=d | Historie
[Patum Nokument r=

MEDYS GmbH « Wilfrath, 2017 Textverarbeitung 6/23
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Kapitel V
Vorlage andern

Oﬁnen Sle d|e Textverarbeitung Und Wéhlen d|e Formular auswihlen (Vorbelegung aus der Arztekartei)
zu andernde Vorlage aus. | | | |

Sie konnen uber die Schaltflache andere | blankowor | [ £ andere vorlage | (* Abbruch )
Vorlagen gehen.

Wenn Sie eine Vorlage bearbeiten wollen, entfernen Sie oben @& 0 O
links immer den Haken bei Ubersetzen. 4|12 [ Ubersetzen
Nur wenn der Haken entfernt ist, befinden Sie sich in der | 5] zoom%: (150 + M
Bearbeitung der Vorlage. ==

@ % | | Histarie

|Datum Dokument
I i

. .. 4
Des weiteren konnen Sie Uber blanko.vor im Brief oben links die Schaltflache wahlen. |
Innerhalb des Ordners med_formtext konnen sie die Vorlage per Doppelklick 6ffnen.
Dadurch ist bereits der Haken im Feld ,Ubersetzen” deaktiviert.
000 - Wihlen Sie eine Vorlage ...
| «|» ||mﬁ\ | (1] med_formtext = Y
FAVORITEN L ——_—
[ Schreibtisch M UeArztvor 16.06.2008 17:13
G} kb M Kurzbrief.vor 13.06.2008 14:44
rl\g Pngramme M TST.vor 25.04.2008 14:08
g & M Chlamydien Screening.vor 24.04.2008 14:12
2% Dienstprogra...  DMP_Datenversand.vor 18.04.2008 08:45
(& Bilder M Patient_indiv_Adrresse.vor 03.04.2008 15:33
|ﬂj Dokumente ™ Patient_Kuri~ oo =
W MvzZ. = .
Oﬂcv‘{n'oads B openew Aktiviererg Vorlagen |
g Musik M zul KBv.vor Bausteine
Filme M Autobrief. C
e Briefe
FREIGABEN
o ol ™ Info Haemo.
I Aktivieren: | -\«'or'l'agen . I
| Abbrechen | Offnen
Aktivieren kdnnen Sie an dieser Stelle Vorlagen und Briefe.
Vorlagen enden auf .vor und liegen im Ordner med_formtext
Briefe enden auf .mbr und liegen im Ordner med_briefe
. . " . . . . - (- BaNa]
Haben Sie die gewunschte Vorlage bearbeitet, sichern Sie diese Uber -

. . . E |
das blaue Diskettensymbol als Vorlage. Bei dem Namen ist zu ot | o | ibersetamn|
beachten das dieser auf .vor endet! #j';",f_,'f_t?L 150 o)

@ E Historie

Datum | Dokument
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Kapitel VI
Randeinstellung

Zur Erstellung mussen Randeinstellungen vorgenommen werden. Ein Probeausdruck
verschafft Ihnen dabei spater einen Uberblick. Zur Festlegung der Rander und Formate,
wahlen Sie im Meni Format/ PapiergroRe...

Stil...
Schriftart...
Absatz... |
Aufzihlung... |
PapiergroBe...
Objekt
Font Mapping...
000 Papierformat
Oben
0,50 xopt
Links Recht |
1,50 Kopf Ecl;ﬂ
Unten
25,70
Oben
4,00
Links Rech
g Inhalt —To
Unten
3,00
Oben Tnhalt e
26,70 ,— ks Fu';: echs o
Links Rechts Fub L
1s0 Fuss 2 YOS |
Unten DIN ASq E
[ o.sd) Fory- S T
st DIN Adg

N DIN C4
Papierformat und Druckeinstellungen: I| DIN A4 s DIN C4q L
. . DIN C5q
100 29,70 P onG m

> [V Kopf nur auf erster Seite wenn in eigenem Kapffeld deﬁnierI

DIN C6q

~ A ~ % ~ 2% DIN C6/5q
[ON L ] (@) 1L [N LY DINB4
b L = DIN B4gq
DIN BS

[ Abbruch | | oK | O 86

Die Einstellung Kopf nur auf erster Seite... bewirkt, das die Kopfzeile nur auf der ersten
Seite der Vorlage eingedruckt wird. Voraussetzung dafur ist, der Briefkopf ist in der Rubrik
Kopf eingetragen worden und nicht im Inhalt.

Der obere Teil der zweiten Seite und Folgeseiten bleibt um den Platz des Kopfes leer,
wenn dieser nur auf der ersten Seite gedruckt wird.

Die Formate fur Vorlagen sind unter Papierformat und Druckeinstellungen auswahlbar.
Es stehen eine Auswahl von Formaten zur Verfigung: A4, A5, A6

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017
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Kapitel VI
Randeinstellungen fir DIN A4

Die Rander der Textverarbeitung werden pro Bereich (Inhalt, q

Kopf und Ful3) getrennt von einander eingestellt. Dazu kénnen e

Sie einfach Uber die unten links dargestellten Reiter den Inhalt fKopf J,FuB A Auswahi /
entsprechenden Bereich auswahlen.

Uber das Menti "Format" wahlen Sie dann den Mentipunkt g L‘:]
"PapiergréRe" aus. . F;“'I“Et 4
ti

ES: Schriftart...
B Absatz..
Au anhlu ng..
PaplergrdEe

Andern Sie im Fenster "PapiergroRe" nicht den Inhalt des '® © © Papiergréfe
Feldes "Papier GroRe", dort muss der Wert "kPaA4" Papier Grote: 'kpans )
Stehen ble'ben Ausrichtung: i HE
. . . . - Rander: 7|
In der Abbildung rechts sind die Randeinstellungen fiir den o
Inhalt der Vorlage dargestelit. T 300
( mbbruch ) ( Ubernehmen
‘800 Papiergréfe
In der Abbildung rechts sind die Ee ke |
Randeinstellungen fur den Kopf der Vorlage dargestellt. Ausrchtung: Korientrorraie 1
Rander: 0,50
1,50 1,50
24,70
( Abbruch ) [ Ubernehmen )
In der Abbildung rechts sind die ‘®00 Papiergréie

Randeinstellungen fur den FuB der Vorlage dargestellt.

Papier Gréife: |

Ausrichtung: | kQrientPortrait [ v]

Rander: 26,70
1,50 1,50
0,50
[ Abbruch | [ Ubernehmen |

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017 Textverarbeitung 9/23
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Wenn Werte verandert wurden, bestétigen Sie diese mit der Schaltflache Ubernehmen.
Bitte beachten Sie: die Rander der einzelnen Bereiche dirfen sich nicht Giberschneiden!

Kopf Oberer Rand = 0,5 cm

Linker Rand = 1,5 cm Rechter Rand = 1,5 cm

Unterer Rand = 24,7 cm

Inhalt Oberer Rand = 5,0 cm

Unterer Rand = 3,0 cm

Linker Rand = 1,5 cm Rechter Rand = 1,5 cm

FuR Oberer Rand = 26,7 cm

Unterer Rand = 0,5 cm

Linker Rand = 1,5 cm Rechter Rand = 1,5 cm

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017
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Kapitel VIII
Formular fur die Palette sichern

Vorlagen lassen sich zur schnellen Auswahl fur die Formularpalette sichern.

In MEDYS stehen insgesamt 20 Formularpaletten zur Verfligung und somit ausreichend
Platz, um zahlreiche Vorlagen sowie Praxisformulare zu belegen.

Die Formularpalette ist im Basisfenster sowie im Verlaufsprotokoll (Voreinstellung)
sichtbar.

L

R ==g o L= =) | PT¥V1 | | PTV2 | PTY 5 | FTva | IEVETH PTV 12 | e <l =
‘ z‘ 2017 2017 2017

Fip. Kasse [Uberwd. 2011 13 (Heil | 14 {Heil | 18 {Heil | | | | -

I | |

Li; S — — i ) 1

Zum Sichern flr die Formularpalette gehen Sie bei der regularen Sicherung einer Vorlage
folgendermalen vor. Klicken Sie auf das blaue Diskettensymbol.

800

|2 || ] Ubersetzen " Normal ~
Iilg Zoom % 100 ¥ | |1||| Format s F
Historie | Bearbeiten =

Datum Dokument

El |||_|1I|§|I||-|I||¢|I||J|I||.=|I|
Wabhlen Sie per Klick den Punkt bei Formular (Palette) und tragen im kleinen Textfeld

daneben ein Kirzel fur die Vorlage ein. Die durch die MEDYS Formulare vorgegebenen
ICONSs sind per Drag&Drop ebenfalls nutzbar und befinden sich in der Leiste rechts.

e N0 Dokument sichern
Sichern unter:  MEDYS.vor 13
als: () Brief zum Patienten_(_ Brief an Arzt () Vorlage 5
() Text-Baustein (=) Formular (Palette) TEST 14 E
=

Name vom Formular:
[Heil |
18

[ Abbruch [ (O TXT (_JRTF Ordner wihlen Sichern [uzweis |

MEDY¥510:medys_server:medys_docs:med_formtext

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017 Textverarbeitung 11/23
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Es ist auBerdem mdglich sich eigene kleine ICONSs fur die Formularpalette zu erstellen.

Dazu hilft Ihnen ggf. ein Grafikprogramm oder die einfache Funktion des Betriebssystems
ein Bild auszuschneiden und in die Zwischenablage zu legen, um es in einem spateren
Schritt in der Formularkonfiguration auch nachtraglich hinterlegen kénnen. (rechter
Mausklick in der Leiste Symbole).

Konfiguration der Formulare fiir Platz 5 - Katja iMac

e Bearbeiten -
iy - 7 [ Q ’ ’ = = % e |- -
Ll Schreibtisch Formulare Suche Eingabe Andern  Kopje Bildschirm Drucken Symbole L

3

Formulare Kirzel ng | Drucker-Einstellung = Master | Symbole

AB Augendrzliche Bescheinigu... {10AB - —

AB Augeniérzliche Bescheinigu... 12AK Kiirzel: | Wario: ‘ :  @WE i

AB Augendrztliche Bescheinigu... :12AF [=];

AB Augendrztliche Bescheinigu... {14AF . i ’—

AB Augenirztliche Bescheinigu... [14AF1 Artim Verlaufsprotokoll:

AB Sehhilfenverordnung (8) BRILLE _ - - 2 ) 2

AB Verordnung gréRerer Sehbhil... (BRILL2 AusdiuckDiagnose @ilext el O Beides =

An- und Abmeldeformular BtM... BTM : - . - - =

Formular speichern: (&) Nein () Kurz () Komplett

Arbeitsunfihigkeitsbescheinig... |AU_P B o B - B

Aufkleber 3-fach A4 KLEB-3 ! . ) ) "%

Aufkleber 4—fach A4 KLEB-4 Ziffer speichern: () nicht (") Abfrage () ohne Abfrage

Aufkleber Karteikarte KLEBE EBM-Ziffer: GOA-Ziffer: I

Aufkleber mit Pat-Nr. KLEB2 A®Q

= = Benfskr

‘ — [ Personalienfeld ohne Kassen-Nr. [_I PZN drucken I

Programme Kiirzel

TestVorheute AATEST [ Meldung bei Abbruch der Dateneingabe c‘-

aAndrologie ABRIEF =

Allergie ALLERG I Info Verlauf. Welche Art sofort anzeigen: | |

Arztbrief ARZTVO e :

= i - > - i J

ASquer BE Pat-Nr. auf Scribor: &) Ja “)Nein | Kein Stempe =

test BE2 e

Blanko_NW BLA_NW B

Dr.Béhme BOE Text bei Aufkleber (KLEB-3/KLEB-4) oder (NOTIZ) in 1. Zeile TE)

Beispiel_Briefvorlage_Datum BRIEF F

Abbruch Ok | Bild léschen
-
y ( @ e
EE 61 XML EikD;MP 52 '\*‘v.‘ 1 MEDYS | < [
t 8 - ¢ DEMO CD ,,» |
|2y REHA ki © our” e, s{a(c:{ng,w u@@ Lf§ {?v ZWU é T 2

tallationsanwei... Patienteninform;

Ein Icon fur die Formularplatte muss das kleine viereckige Format einhalten. Naturlich
konnen Sie auch einen Text als ICON verwenden, dieser muss eben auch als Bild
»<ausgeschnitten“ werden.

‘ {j/@ Beispiele

A=

KVBW

Sachkosten

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017
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Kapitel IX

Feldnamen einfigen

Sie finden die praktischen Feldnamen fiir die automatische Ubernahme von
Patientendaten, wie z.B. Geburtsdatum, Name, StralRe, Ort, Schwangerschaftswoche,
oder die Feldnamen fur Standards, wie Anschrift und Datum unter dem Menu:

Funktionen/ Einfigen/ MEDYS- Felder

Einfiigen bei Markern  3E jetzen | [F][E] [P

Info Verlauf 1

Bxa=

BT Standard

Anschrift an Patient

Neue Seite Anschrift an Arzt

Patient (kurz)
Drucken #®P

Datum

Uhrzeit

Datum, Uhrzeit

MEDYS - Felder {+%M

freie Berechnung

Text Box

Sprungmarke

Marker 3. Ebene

&M
83

Die MEDYS Felder bestehen aus verschiedenen Rubriken:

Um die Inhalte der Rubriken zu sehen, missen Sie die
Rubrik oberhalb durch Anklicken eines Reiters
auswahlen. Im Bild ist die Rubrik Spezial markiert.

Die Dreiecke im rechten Abschnitt oben, dienen zum
Blattern in den Rubriken.

Die Erklarung der Feldnamen flr die automatische
Ubersetzung, ist hinter dem Feld in der Spalte
Beschreibung erlautert. Die Feldnamen werden durch
Doppelklick in die Vorlage, an die Stelle wo der Cursor
steht tbernommen.

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017

B8.00

Schein Kasse |z| 4
| Schein _ Kasse [TSEEEiI

|Feld |Beschreibung

Datum Datum von heute

Morgen Datum von morgen

Uhrzeit aktuelle Uhrzeit

Zeichen Kurzzeichen

DatumeEin Datum aus Eingabe

Anschrift Anschrift wie ausgewdhlt
Briefanrede Briefanrede zum Ansprechpartner
Patient Patientenangaben kurz
*Anamnese Anamneseblock wie ausgewihlt
*Diagnosen Diagnoseblock wie ausgewahlit
*Befunde Befundblock wie ausgewdahlt
*Therapie Therapieblock wie ausgewdhit
*Rontgen Rontgenblock wie ausgewahit
*Labor Laborblock wie ausgewdhit
*Eintrags-Art  und Eintrags-Art wie ausgewahit
*Standard Standard-Inhalte wie ausgewdihlt
Bildo1 Bildfeld fur Vorlagendefinition
Bildo2 Bildfeld fur Vorlagendefinition
Bildo3 Bildfeld fur Vorlagendefinition
Bild04 Bildfeld fur Vorlagendefinition
*Baustein Textbaustein oder Dokument
*Art Frei definierbare Eintrags-Art aus Verl
x] Ankreuzfeld

Patientanredel
Patientanrede2
Patientanrede3
Patientanrede4

[PK_Titel][PK_Vor][PK_MNameZusatz][PK
[PK_Titel)[PK_NameZusatz][PK_Name]

[PK_Anrede][PK_Titel][PK_Vor][PK_Nam
[PK_Anrede][PK_Titell[PK_NameZusatz

s
rexiverdroeriung |1 3/43
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Stand: 2017
Kurzerklarung: Menl Funktionen
Info Verlauf I
Einfagen >
Steuerzeichen ein
MNeue Seite
Drucken FEP

Funktionen/ Einfliigen bei Markern
An der gesetzten Sprungmarke § (Tastenkombination Apfel + M) Inhalte einfligen
(Kurzbefehl zum Einflgen: Befehlstaste + E).

Funktionen/ Info Verlauf

Das Verlaufsprotokoll 6ffnet sich. Sie kdnnen Inhalte aus dem Verlaufsprotokoll per
Drag&Drop in den Brief Gbernehmen (ausgenommen PDF Dokumente, Bilder externe
Daten).

Funktionen/ Einfuigen...... — verschiedene weitere Funktionen

Funktionen/ Neue Seite
Eine neue Seite wird an der Stelle als Umbruch begonnen.

Funktionen/ Drucken
Ausdruck des Briefes (Kurzbefehl: Befehlstaste + P).

Funktionen/ Einfligen......

T T —

Anschrift an Patient
Anschrift an Arzt
Patient (kurz)

| Datum
Uhrzeit
Datum, Uhrzeit

MEDYS - Felder {+3M
freie Berechnung
Text Box

Sprungmarke ®M
Marker 3. Ebene 83

MEDYS GmbH « Wilfrath, 2017 Textverarbeitung 14/23
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Folgende Feldnamen kénnen Sie im Briefteil verwenden:

Weitere Feldnamen finden Sie im Handbuch unter A-33 |

Funktion

[Datum]
[Morgen]
[Uhrzeit]

[Anschrift]
[Briefanrede]
[Patient]
[*Anamnese]
[*Diagnosen]
[*Befunde]
[*Therapie]
[*Réntgen]
[*Labor]
[*Freie Art]

{+AA)}
{+AA-MUS)

{+KK}
{+KK-37106}

{(+BG}
{+BG-BHO1}

{(+KK}
{(+KK-371086)

[PTEL]

{>BAU1}
{<RETRU)

{&A)

{"A}

{1°A}

Steuerung

fligt das Tagesdatum ein.
fugt das Datum von morgen ein.
fugt die Uhrzeit ein

fugt die ausgewdhlte Anschrift bei Start der Textverarbeitung ein.
fugt die Briefanrede aus der Arztekartei ein.
figte den Patient in Kurzform ein

fugt die Eintragungen unter (A) ein.

fligt die aktuellen Scheindiagnosen ein.

fugt die Eintragungen unter (B) ein.

figt die Eintragungen unter (T) ein.

figt die Eintragungen unter (R) ein.

figt die Eintragungen unter (L) ein.

flgt die Eintragungen unter der aufgerufenen Art bei Start der Textver-
arbeitung ein.

flgt die Anschrift des Arztes aus dem angelegten Schein ein.
Hausarzt oder eingetragener Uberweisender Arzt
fagt die Anschrift des Arztes mit dem angegebenen Kiirzel ein

flgt die Anschrift der Krankenkasse aus dem angelegten Schein ein.
fligt die Anschrift der angegebenen Kranken-Kassen-Nr. ein.

flgt die Anschrift der BG aus dem angelegten Schein ein.
fligt die Anschrift des angegebenen BG-Klrzels ein.

flgt die Anschrift der Krankenkasse aus dem angelegten Schein ein.
flgt die Anschrift der angegebenen Kranken-Kassen-Nr. ein.

Sprungmarke
Datenfeldname aus MEDYS: Vom aktuelien Datensatz im Speicher, wird
der angegebene Feldname Ubersetzt. PTEL = Telefon-Nr. einfiigen, etc...

Einfigen eines formartierten Textbausteins aus dem MED.Formtext
Ordner an aktueller Curserposition.
Einflgen eines Textbausteins aus der Tabelle Textbausteine in MEDYS.

Zeigt aus dem Verlaufsprotokoll alle Eintragungen mit "A".
Hier kénnen alle verwendeten Kirzel angegeben werden.

Automatisches einfligen aller Eintragungen aus dem Verlaufsprotokoll
mit der Kennung gleich "A"

Automatisches einfligen aller Eintragungen aus dem Verlaufsprotokoll
mit der Kennung beginnt mit "A"

Hier kdnnen alle verwendeten Kiirzel angegeben werden.

Vor dem automatisches einfligen Zeilenschaltung.

Ment

Felder

Extras

Extras
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Kapitel X
Brief zum Patienten sichern

Die Option Brief zum Patienten bietet die Moglichkeit den Brieftext im Verlaufsprotokoll
des Patienten abzulegen.

-] 4 | ™ Ubersetzen
1| zoom¥: 150 &

@ | '% || Historie
p— et z -
8 0.0 Dokument sichern
Sichern unter: |013940_0127_16113336.mbr
als: (s) Brief zum Patienten ( | Brief an Arzt () Vorlage
() Text-Baustein () Formular (Palette)

Text im Verlaufsprotokoll: | Zusatztext fir das Verlaufsprotokoll hier mu’:’uglich|
| Abbruch | (O TXT () RTF Ordner wihlen | Sichern |

MEDY¥510:medys_server:medys_docs:med_briefe:b_2016:b_01.16

In der Zeile Textim Verlaufsprotokoll: kann ein Text fiir den Verlauf hinterlegt werden. Die
Vorgabe unter Sichern unter ist nicht anderbar.

Im Verlaufsprotokoll wird der Brief mit der Eintragsart BT als Verlaufszeile abgespeichert.

Um den Brief spater lesen zu kdnnen oder eine Kopie auszudrucken, machen Sie einen
Doppelklick auf die Zeile.
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Kapitel XI
Rechtschreibprufung aktivieren

Ihre

Offnen Sie iber Ablage - Ihre €. Arbeitsplatz5- | s 3
Voreinstellungen den Karteireiter  Tr—————
AI Igemel n . pemer s P:?g'lt:r:;::::!::imng nach Sichern schlieRen

JARV  ®ARV2 )Keine ARV Hinweise
#ICD10 vom Server laden
#ICD10 im Vordergrund

Aktivieren Sie die Opt|0n ©ICD Allgemein  ©ICD Persénlich
. T ¥1CD10 auch im Priiflauf priifen
Rechtschreibpriifung verwenden.

™ Priflauf KRW: nur Fehler anzeigen
Sonstige Einstellungen

I Musik ein _ Hinweis auf Geburtstag

(® Basis Fenster () Heute Fenster

_ Keine ToolBar
)ToolBar Oben (Unten ®Links CRechts

Abbruch

™ Rechtschreibpriifung verwenden

[ Dokument drucken und schlieRen

Laborbogen sortieren:

(C Kein Sort ynach Gruppen @ nach Test-Ident

Terminkalender (1-6) zeigen: | 1 Name:| |
PopUp Rezepte: () alphabetisch ~ © nach Code
Darreichung: (Nach Code sortieren

Tabellen laden

@ Arzte

| Krankenkassen ¥ Textbausteine

¥ Medikamente O] ziffern EBM C) Adressen

| Ziffern GOA-BG
U Laborkirzel o Aktualisieren

en Behandlungsdatum: | 01.01.12

Worterbuch auswahlen '@ Rechtschreibprifung M:EI

Text iberpriifen... stof
Optionen... .| IE'E

Worterbiicher... & Erse

Offnen Sie eine beliebige Textverarbeitungsvorlage und |

Klicken Sie oberhalb auf den Meniieintrag 4|

Rechtschreibprifung und wahlen Woérterbucher...aus. 7
2

Sollte die Liste Verfugbar leer sein, missen 220 Beouizegiefpiegeiionethiches
. . . - erfigbar Gffne:
Sie erst ein neues leeres Worterbuch liber  womreix e
die Schaltflache Neu erstellen. e e
CAROLINE. TLX
JK.TLX Editieren >>
NEPHRO.TLX
| Neu |
Hinzufigen zu: = |
| Schliessen
Wenn es mindestens einen Eintrag gibt, ;—“ﬁ__’-‘b’-“ Eenuizerdefinlerte Wf”“‘*'b""‘__:e’t
. .- . P Marfligbar Ledffne
links auswahlen und auf die Schaltflache [wokrer Tix [y —
Offnen klicken. CKTIX | <<Loschen |
CAROLINE. TLX R ——————
JK.TLX | << Editieren |
MEPHRO.TLX
| Neu |
Hinzufiigen zu: = |
|  Schliessen

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017
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Nur die Worterbucher die rechts in der 000 el e ke
28 H Verfighar Gedffnet

Spalte Geoffnet angezeigt werden, T R | << Oroen | NORMENTIX

stehen zur Verwendung zur Verfugung. CK.TLX ———
CAROLINE.TLX | <<Lléschen |
JKTLX -—
NEPHRO.TLX | << Editieren |

| Neu |
Hinzufligen zu: | NORMEN.TLX E |
| Schliessen
Welche Begriffe im Worterbuch Q400 NORMEN. TEX
. . . . Ausschliessen (als Fehler behandeln)

eingetragen sind, kdnnen Sie nachsehen, ignorieren s korrekt behancein

. . - . bedingte Anderung {erhaltender Fall)

indem Sie das Worterbuch markieren und  eeans dnserws

. ;. . . utokorrektur (erhaltender Fal

auf die Schaltflache Editieren klicken. Autokorrektur |
Wort Ersetzendes Wort a A b B i X
Anamnese Anamnese DD DD DD
Anwenderinnen Anwenderinnen Oy oy Oy Dy oW Oy
Beotcamp Bootcamp OO0 e O
Echiokardiographie Echiokardiographie BIERTETETRE
Epikrise Epikrise RV )
Ergometrie Ergometrie OO0 e O
Farhoumand Farhoumand BRTETRTETH
Fehlarmeldung Fehlarmeldung SO0 0RO
Lesegerat Lesegerat OO0 e O
Medikamantenverschiag Medikamantenvorschiag BITRTRETETRE
Praxisverwaltung Praxisverwaltung IRV EVEVE "X
Schilddriisensonographie Schilddrissensonographie OO0 e O
Wilheimstr Wilheimstr ATRTETETES
Wiilfrath Wiiifrath PSRV ECE )
Zemo Zemo EERTETETETH
neurapadiatrsch ERTRTRTES

D DD D @ D
| Abbruch || Zuriicksetzen B || Speichern v |
|

Wenn Sie jetzt zum ersten mal ein

dem Worterbuch unbekanntes Wort eingeben, wird das
Wort mit einer roten Schlangenlinie unter dem Wort

| Speichern und Schliessen v

neuropadiatri

Europameisterschaft
Europarat

Europa
Europameisterschaften
Europameister
Europameisterin

. Europas
markiert. Europameisterschaftsspiel
Europarats
. . . . . europ
Markieren Sie das Wort, klicken Sie es mit der rechten Europakarte

Europameisterschaftsspiele
Europameisterschaftsspielen
Europameisterschaftsspiels
Europarates

Neurose

europdisches

Europacup

Maustaste an und wahlen Sie aus dem Menu den Eintrag
Zum Worterbuch hinzufiligen aus.
Das Wort wird Ihnen nicht wieder als falsch markiert.

Ignorieren
Immer ignorieren

Zum Wérterbuch hinzufiigen
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Kapitel XIi
Allgemeine Informationen zur Menufuhrung

EE Ubersetzen || % | Ex/[@ | normat v | HewericaNeueDev |12~ | |[F | X (U | x2|x.| [l = =|=|= i)
||| Zoemi 150 v [l | 4l Format % | Funktionen + | Suchen & Ersetzen L B=I=
S Histarie Bearbeiten = EENE

|8 00
. 4| % | ¥ Ubersetzen

x| Zoom%: 150

= | |L=d]

@ & Historie

R i i n r

Brief/Vorlage sichern

2

Brief/Vorlage 6ffnen

4

Brief/Vorlage drucken

Seitenansicht
=

Als PDF sichern
<

Als Fax senden
(Einrichtung/technische Klarung erforderlich)

=)

eArzbrief versenden
(Bestellung/Freischaltung erforderlich)

MEDYS GmbH - Wiilfrath, 2017
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Kapitel XIi
Automatische Seitennummerierung

Sie haben die Mdéglichkeit, sich in lhren Briefvorlagen unterschiedliche konfigurierte
MEDY S-Felder zu hinterlegen. Die entsprechenden Seitenzahlen kdnnen wahlweise
dargestellt werden. Die Seitennummerierung kann ausschlie3lich im Fufteil hinterlegt
werden.

Offnen Sie die gewiinschte Briefvorlage und |9 | B Ubersetzen
entfernen Sie den Haken im Feld Ubersetzen. =] zoom% 150 @

=

Wechseln Sie von der Ansicht Inhalt in die Ansicht FuB. \Inhalt},Kopf; FuB ARuswatl/

Papiertormat

Sollte Ihre Briefvorlage nicht in =
Inhalt-, Kopf- und Fuss-Teil gegliedert sein, = Ry
formatieren Sie |Ihre Vorlage bitte entsprechend des
nebenstehenden Beispieles fur die Randeinstellungen.
Diese konnen individuell variieren.

Abbruch oK

In die Formatierung gelangen Sie tber das PopUp - ;
Format — PapiergréRe. 1 Sovinan.

Absatz...

” Format Bl T asaning,
Bearbeiten wal y_ Papiergrofe.. |

Font Mapping...

Ist die Formatierung lhrer Briefvorlage abgeschlossen, vowsl [ o B Brxn e m

. . . . ormat infigen bei Markern ~ 38E setzen | [F] |[E] Fa 5
rufen Sie bitte die Funktion MEDYS Felder auf. T 5
In diesem AuswahlmenU wechseln Sie bitte in die Rubrik P |
Spezial. ool

Patient (kurz)
Drucken #P

Datum
Uhrzeit
Datum, Uhrzeit

freie Berechnung

Text Box

Sprungmarke ®BM
Marker 3. Ebene #3
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Hier stehen lhnen die Felder zur Seitennummerierung zur 'gs e — N
Verfugung, die Sie per Doppelklick in den Fulf3teil Ihrer Be_g
Vorlage Ubernehmen koénnen. Morgen Batum von morgen
Zeirczheela ;u‘ruzeze?cher:zen
DatumeEin Datum aus Eingabe
Anschrift Anschrift wie ausgewdhlit
Briefanrede Briefanrede zum Ansprechpartner
Patient Patientenangaben kurz
*Anamnese Anamneseblock wie ausgewahlt
*Diagnosen Diagnoseblock wie ausgewahlit

*DiagnosenT... Diagnoseblock (nur Text) wie ausgew:
*DiagnoseniCD Diagnoseblock (nur ICD) wie ausgewadl

*Befunde Befundblock wie ausgewahlt
*Therapie Therapieblock wie ausgewdhlit
*Réntgen Réntgenblock wie ausgewahlt
*Labor Laborblock wie ausgewdhlit
*Eintrags-Art und Eintrags-Art wie ausgewahlt
*Standard Standard-Inhalte wie ausgewdhlt
Bildol Bildfeld fur worlagendefinition
Bild02 Bildfeld fur Vorlagendefinition
Bildo3 Bildfeld fir Worlagendefinition
BildO4 Bildfeld fir Vorlagendefinition
*Baustein Textbaustein oder Dokument
“Art Frei definierbare Eintrags—Art aus Verl
X] Ankreuzfeld

Patientanredel [PK_Titel][PK_Vor][PK_NameZusatz][PK
Patientanrede2 [PK_Titell[PK_NameZusatz][PK_Name]
Patientanrede3 [PK_Anrede][PK_Titel][PK_WVor][PK_Narmr
Patientanrede4 [PK_Anrede][PK_Titel][PK_NameZusatz
Seitennummer aktuelle Seitennummer
Seitennumme... Format : Seite [Seitennummer]
Seitennumme... Format : [Seitennummer] von [Seitenal
Seitennumme... Format : Seite [Seitennummer] von [Se
Seitennumme... Format : Seite [Seitennummer] / [Seite

Eine kurze Beschreibung der Felder ist hier Seite 1von1
beigeflugt. Seite1

1wenl
Seite 1von 1
Seitel/1

Ist lhre Bearbeitung der Vorlage abgeschlossen, so speichern Sie diese bitte Uber das
blaue Disketten-Symbol als Vorlage, mit der Endung .vor ab.

Wichtig:
Die Seitenzahlen erscheinen erst auf dem tatsachlichen Ausdruck lhres Briefes!!!
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Kapitel XIlII
Brief in die Formularpalette legen

Eurzanleltung TV Formularanlage

Starten Sie die Textverarbeitung und Klicken dort im unteren Bereich auf das Button blanko.vor,
somit 6ffnet sich ein neues Blatt ohine Eintragungen.

Erfassen Sie gemalt lhren Winschen den entsprechende Text welcher lhnen spater als Formular
dienen soll. Sie kdnnen in diesem Text z.b. Ankreuzfelder einfligen fiir Fragebdgen, diese
erzeugen Sie oben in der Leiste (ber den Punkt Funktionen/EinflgenEDY S Felder, unter dem
Feiter Spezial finden Sie diese Option (wie auch weitere nitzliche Kirzel):

[X] Ankreuzfeld

Durch Doppelklick auf die Zeile werden die entsprechenden Kastchen gesetzt, diese Kastchen
kinnen Sie auch nach Belieben vergrdern, dies erfolgt dber die Schrifigréiie oben in der Leiste.
Wenn Sie alles erfasst haben, dann speichern Sie diese Vorlage ab. Klicken Sie hierzu in der
Textverarbeitung oben links auf die Diskette, es erscheint folgendes Fenster:

'ﬂ Sichern unter: DL2930_LL18_10261604.mbr Ema ax [a ] m
als: [} Brief zum Patienten ) Brief an Arzt .} Vorlage Al
[} Text-Baustein =) Farmular (Palette} 10
Marre vom Formular: Et'jm
) N r~ —n - -
" Abbruch ) (JTXT  (JRTF Ordner wihlen " Sichem &
Anesigs T

Baishl, o
medysldmedys server:medys docs - med Forméext

Wichtig hierbei ist, das Sie den Punkt Formular (Palette) markieren, ein Kirzel und einen Mamean
vergebean, und ggf. ein Bildchen zuordnen, das kann man auch noch spaterin der
Formularkonfiguration hinzufiigen.

Mach dem Sichern der Vorlage klicken Sie unten in der Basis auf die kleine schreibende Hand:

£

"l

Im unteren Teil Programme befindet sich nun das Formular.

Wahlen sie es aus indem Sie es Anklicken.

Sie kodnnen ein Bild erzeugen und es dann mit der Funktion ,F1“ bzw. ein Foto von der

Auswabhl in die Zwischenablage kopieren. Folgende Formate sind nutzbar: ...png, ....jpg,
...pcx
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Scrollen Sie dazu auf der rechten Seite in die Liste der Bilder nach unten.
Klicken sie in der Liste CTRL — oder rechte Maustaste klicken und dann ,Bild aus
Zwischenablage einfugen“ auswahlen.

Text bei Aufkleber (KLEB-3/KLEB-4) oder (NOTIZ) in 1. Zeile a

Bild aus .Zwischenablage einfiigen

Bild I6schen

Ziehen Sie das Bild nach rechts in das leere Feld zu lhrem Formular.

800 Konfiguration der Formulare fiir Platz 7 - Susanne

s | Bearbeiten :
i - il e Q ; : = = > o

il Schreibtisch Formulare Suche Eingabe  Andern Kopie Bildschirm  Drucken Symbole

Formulare Kirzel [Formllar Einstelling Drucker—Einstellung = Master J Symbole
AB Augendrzliche Bescheinigu... {10AB _—
AB Augendrzliche Bescheinigu... i12AK Kiirzel: . - .

*| BRIEF | Name: |Beispiel_Briefvorlage_Datum

AB Augendrztliche Bescheinigu... | 12AF | e ge_ @D

AB Augendrztliche Bescheinigu... | 14AF . ) ’7

AB Augendrztliche Bescheinigu... i14AF1 Art im Verlaufsprotokoll: |BT B
AB Sehhilfenverordnung (8) BRILLE Ao 5 @ ~1CD ~ Beid

AB Verordnung gréRkerer Sehhil... BRILL2 TS L BT (. JIE: @LERE Pivat
An-und Abmeldeflormlular BtM... BTM Formular speichern: () Nein (1 Kurz (=) Komplett N
Anforderungsschein Privat UEBLP1 B B —
Anforderungsschein Privat Lab... {UEBLP2 . ’ . : Fip. Privar
Arbeitsunfihigkeitsbescheinig... IAU_P Zitsnspeletietuiy Jnich (© Abfrage (U ohne Abfrage
Arbeitsunfihigkeitsbescheinig... ;AU_PR EBM-Ziffer:| 30111 GOA-Ziffer:

Aufkleber 3-fach A4 KLEB-3
I o e Fip. Frivat

= |_I Personalienfeld ohne Kassen-Nr.

Programme Kiirzel 1
ASquer BE [ Meldung bei Abbruch der Dateneingabe

test BE2 Uberweisg
Blanko_NW BLA_NW [ Info Verlauf. Welche Art sofort anzeigen: |
Dr.Bohme BOE i
Beispiel_Briefvorlage_Datum BRIEF Pat-Nr. auf Scribor:  @®Ja () Nein [ Kein Stempel B
Demo 1CD cD oreizg,
D2D-Transaktionen D2DT

Datum_Befund DBJK Text bei Aufkleber (KLEB-3/KLEB-4) oder (NOTIZ) in 1. Zeile @

blanko DDR

Abbruch Ok
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Wabhlen Sie anschlie3end Uber den Reiter Drucker-Einstellungen ihren Drucker aus.

Dazu klicken Sie erst auf Andern und dann auf das kleine Késtchen zwischen der 1 und
Kein Drucker. Wahlen Sie ihren Drucker aus und speichern mit OK.

Jetzt kdnnen Sie das selbstgebaute Formular mit Bild auf die Formularpalette ziehen.

| Formular-Einstellung I Bruc;er-!mste“ung | Master I

Druckerauswahl und Randeinstellungen fir lhren Arbeitsplatz

Oben: Links: 90° Anpassen

1 DHI}' Laserjet Pro 2055dn 0,00 |0,00 LJ

HP Laserjet Pro 400 M401dn

2 [ Kein Drucker 0,00 0,00 ]
3 [ Kein Drucker 0,00 0,00 [

Die KBV-Blankoformularbedruckung steht fiir dieses Formular nicht zur
Verfiigung !

P $ S5 WD O ‘

Grundeinstellungen zum Formular fir alle Arbeitspldtze

Anzahl Seiten: Anzahl Kopien: [ Druckoptionen anbieten

Ausdruck Standard: w
(= A4 (JAS (A5 quer IAB (1AB quer
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